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 ويرايش مشخصات واحد آموزشـي مـي        ir.sanaad.wwwاولين گام پس از ورود به سايت        

 و   021مواردي از قبيل كشور ، استان ،خيابان، كوچـه، تلفـن بـه همـراه پـيش شـماره                  . باشد  
منوي مشخـصات جغرافيـايي تكميـل       سپس در همين بخش     . كدپستي مي بايست تكميل شود    

جنوبي، شرقي و غربي مـي باشـد          شود كه شامل محدوده مدرسه به لحاظ چهار جهت شمالي،         
 .كه مي بايست كامل شود و در نهايت كليك بر روي تاييد انجام شود

چنانچه مرحله قبـل  . پس از اين مرحله مي بايست بر روي تعريف رشته هاي مدرسه كليك نماييد             
ايش مشخصات مدرسه به درستي انجام نشده باشد گزينه تعريف رشته هاي مدرسه در يعني وير

با كليك بر روي اين گزينه به معرفي رشته هاي موجـود در مدرسـه               . اين بخش فعال نخواهد بود    
يعنـي رشـته پايـه      . مدارس ابتدايي هر پايه را به عنوان يك رشته معرفي مي نمايند           . مي پردازيد 

به اين ترتيب مدرسه ابتدايي كه هر پنج پايه را دارا مـي        . رشته پايه پنجم  .. دوم و اول، رشته پايه    
يعنـي پايـه اول     . مدارس راهنمايي هم به همين ترتيب       . باشد بايد پنج رشته معرفي نموده باشد      

 رشته ديگر و سوم راهنمايي نيز بـه مـين           انراهنمايي به عنوان يك رشته و دوم راهنمايي به عنو         
مدارس متوسطه نيز رشته هاي خود مثلاً رشته اول عمومي ،پايه  دوم يـا               . رفي مي شود  ترتيب مع 

هنرستان ها نيز بر اساس     . سوم  رياضي يا تجربي يا انساني  را به عنوان رشته معرفي مي نمايند              
 . جداول استاندارد كد رشته هاي خاص خود نسبت به تعريف هر رشته اقدام مي نمايند

براي هر كلاس نامي انتخاب و ظرفيتي ) رشته(در مرحله بعد مي بايست بر حسب تعداد كلاس هاي هر پايه        
مثلاً اگر مدرسه ابتدايي چهـار كـلاس اول دارد، بـه            . اضافه به ليست كليك  فرماييد     اختصاص داده و بر روي      

. ه اضافه بـه ليـست را مـي زنـد         تعيين نموده و گزين    35اولين كلاس نامي مثل زنبق اختصاص داده و ظرفيت          
سپس با نامهايي مثل نسترن و رز و شقايق سه كلاس ديگر را نيز تعريف و به هر يك ظرفيـت عـددي مثـل                         

. براي پايه هاي ديگر نيز به همين ترتيب بايد عمل نمايـد       .  داده و بر روي اضافه به ليست كليك مي كند          35
دقيقـاً بـا نـام معـين و ظرفيـت مـشخص       ) رشته( هر پايهبه عبارت ديگر بايد تك تك كلاس هاي مدرسه در 

 .تعيين شوند
پس از تاييـد    . پس از اين مرحله مي بايست منتظر تاييد اطلاعاتتان توسط منطقه باشيد           

ظرفيت ثبت نام دانش آمـوز بـراي مدرسـه شـما              عملاً  اطلاعات ثبت شده توسط منطقه،    
         طـابق راهنمـاي ارسـال شـده       و قادر به شروع ثبـت نـام دانـش آمـوزان م            ايجاد شده   
 .مي باشيد
متذكر مي شود كه مراحل فوق مي بايست به ترتيب و توالي معين انجام گردد تا به صورت  مجدداً

عملياتي قادر به ثبت دانش آموزان باشيد و عدم انجام هر مرحله باعث توقف روند اجرايي ثبت نام 
 .اينترنتي واحد آموزشي خواهد شد
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